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Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del d.lgs. n.
50/2016, per l'affidamento della “Fornitura continuativa di prodotti di
cancelleria, materiali di consumo ed accessori ufficio necessari per le
attivita di Forma.Temp” - CIG 9170939247

VERBALE N. 1 - SEDUTA RISERVATA

L'anno 2022, addi 26 del mese di maggio, alle ore 9:30, si & riunita in prima seduta
riservata la Commissione giudicatrice di cui al titolo, nominata con determina del

Direttore Generale prot. n. 0043995 del 13/05/2022, composta dai seguenti membri:

Presidente: dr.ssa Maria Settembrini
Commissario: dr.ssa Patrizia Savone
Commissario: dr. Edoardo Maceli

Segretario Verbalizzante: dr. Davide Di Giuseppe

PREMESSO CHE

e con determina del Direttore Generale prot. n. 0019893 del 04/03/2022, & stato
indetto un procedimento di acquisizione sotto soglia, mediante procedura negoziata
preceduta da indagine di mercato, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b), del d.Igs. 18
aprile 2016 n. 50 e s.m.i. con il criterio dell’offerta economicamente pili vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2,
del Codice, finalizzata all’acquisizione della “Fornitura continuativa di prodotti di
cancelleria, materiali di consumo ed accessori ufficio necessari per le attivita di
Forma.Temp”;

) € stato pubblicato sul sito di Forma.Temp un Avviso esplorativo di indagine di
mercato (prot. n. 0019943 del 04/03/2022) per acquisire manifestazioni di interesse
finalizzate all’individuazione di operatori economici da invitare a presentare offerta alla
procedura negoziata;

° con comunicazione prot. n. 0027741 del 25/03/2022 é& stato reso noto che
essendo pervenute manifestazioni di interesse in numero inferiore a dieci, il sorteggio
previsto per il giorno 31 marzo 2022, ore 12:00, non sarebbe stato effettuato;

) in data 06 aprile 2022 (prot. n. 0031718.U del 06/04/2022) & stata trasmessa la

lettera di invito agli operatori economici selezionati in esito all’avviso esplorativo di

indagine di mercato; / N \/
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® la scadenza del termine di presentazione delle offerte & stata fissata per il giorno
06 maggio 2022, alle ore 13:00;

° entro la scadenza del termine previsto, hanno presentato offerta i sequenti n.2
operatori economici, come risulta dal seguente elenco:

Protocollo n. Mittente Data

0038847.E CCG S.r.l. 29/04/2022

0041125.E MyO S.p.a. 05/05/2022
° I'operatore economico CCG S.r.l. ha presentato la propria offerta in conformita a

quanto previsto dal paragrafo 5 della lettera d’invito (“lex specialis” di gara), ovvero,
mediante consegna di un plico chiuso e sigillato, contenente al suo interno tre distinte
buste (anch’esse chiuse e sigillate): Busta A - “Documentazione Amministrativa”, Busta B
- “Offerta Tecnica” e Busta C - “Offerta Economica”;

® I'operatore economico MyO S.p.a., diversamente da quanto previsto dal paragrafo
5 della lettera d’invito (“lex specialis” di gara), ha presentato la propria offerta a mezzo
pec, inviando in allegato n. 3 file zip distinti denominati: Busta A - “Documentazione
Amministrativa”, Busta B - “Offerta Tecnica” e Busta C - “Offerta Economica”. Nella
comunicazione pec il concorrente specificava che “le buste sono protette con password
affinché non possano essere aperte” fino al momento delle relative scadenze;

° in seguito ad approfondita valutazione, l'offerta presentata utilizzando una
modalita diversa da quella prescritta nella documentazione di gara, & stata ritenuta
ammissibile in quanto, Iimpossibilita di aprire i file senza la comunicazione di apposita
password di protezione, garantisce il rispetto del principio di segretezza dell’offerta
medesima;

® nel rispetto del principio del favor partecipationis, volto a favorire la pit ampia
partecipazione alle gare pubbliche, & stato deciso di ammettere |'offerta presentata;

) la prima seduta pubblica di gara, a cura del Responsabile unico del procedimento,
si & svolta il giorno 12 maggio 2022 presso la sede di Forma.Temp, sita in Roma, Piazza
Barberini, 52;

° i due operatori economici che hanno presentato offerta sono stati ammessi alla

successiva fase di valutazione delle offerte tecniche;

TUTTO CIO’ PREMESSO

II Presidente della Commissione, constatato che tutti i componenti della Commissione
giudicatrice sono presenti, dichiara aperta la prima seduta riservata, avvertendo che la

stessa si svolgera con 'osservanza delle norme previste nella documentazione di gara.

Il Presidente procede alla lettura del verbale della seduta pubblica del 12 maggio 2022 e
prende atto della presenza della documentazione di gara trasmessa dal RUP in data

odierna, in particolare verifica la presenza e la consistenza della busta B prodotta
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dall'operatore economico CCG Srl, mentre per 'operatore economico MyO Spa constata la
presenza e la consistenza del file zip Busta B — “Offerta Tecnica” e della comunicazione
pec con la quale il concorrente specificava che “le buste sono protette con password

affinché non possano essere aperte” fino al momento delle relative scadenze.

Si procede alla lettura e all'esame dei documenti di gara: capitolato tecnico prestazionale
e relativo allegato A e lettera di invito, al fine di esplicitare e comprendere le

caratteristiche tecniche e prestazionali del servizio richiesto.

Il Presidente evidenzia che, in ossequio alla lex specialis, per la determinazione del
punteggio dell’offerta tecnica, ogni commissario dovra attribuire discrezionalmente per
ciascuno dei n. 7 criteri un coefficiente variabile tra zero e uno e il relativo giudizio

sintetico.

Al termine della fase di attribuzione discrezionale dei coefficienti, la Commissione
giudicatrice, per ciascuno degli elementi qualitativi di valutazione discrezionale, calcolera
la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari e trasformera
la stessa in coefficiente definitivo, riportando a uno la media piu alta e proporzionando ad

essa le altre.

Il punteggio finale sara attribuito mediante I’applicazione del metodo aggregativo
compensatore, che si basa sulla sommatoria dei coefficienti attribuiti per ciascun criterio,
ponderati per il peso relativo del criterio. A ciascun concorrente il punteggio per I'offerta

tecnica viene assegnato sulla base della seguente formula: Pi = 3n [Wi * V(a)i].

Si precisa che, se nessun concorrente otterra per l'intera offerta tecnica un punteggio
pari al peso complessivo della stessa (80 punti), verra effettuata la cd. riparametrazione
finale assegnando il punteggio massimo all’offerta tecnica che dalla somma dei punteggi
dei singoli elementi ha ottenuto il punteggio piu alto, mentre alle altre offerte sara
assegnato un punteggio proporzionale decrescente in modo che la miglior somma dei

punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all’intera offerta tecnica.

La riparametrazione finale sara effettuata solo sulle offerte che supereranno la soglia di

sbarramento, fissata nel par. 7.1 della lettera di invito in 40 punti.

Nella seduta odierna si procede materialmente all’apertura della Busta B prodotta
dall’'operatore economico CCG Srl e all'apertura del file prodotto a mezzo PEC
dall’operatore economico MyO Spa contenente la Busta B - “Offerta Tecnica” mediante la
password, comunicata dal medesimo operatore economico, all'Ufficio Gare, Legale e

Acquisti di Forma.Temp con mail del 19 maggio 2022.

La Commissione decide di aggiornare i propri lavori alla prossima seduta, nel corso della
quale si procedera alla lettura e all’'esame delle offerte tecniche presentate secondo il loro

ordine di arrivo.




Alle ore 13:00 il Presidente dichiara conclusa la prima seduta riservata.

Letto, confermato e sottoscritto.

Presidente dr.ssa Maria Settembrini wa}'{bi) % 9\974/\,%

Commissario dr.ssa Patrizia Savone C@/(/\LQ &Q

Commissario dr. Edoardo Maceli M /M

Segretario verbalizzante: dr. Davide Di Giuseppe




